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XXXX型产品
试制前准备状态检查报告
 

检查组长：




南京航空航天大学
年    月    日


试制前准备状态检查单

	检查要求
	是
	否
	存在问题

	1设计文件
	是否符合有关规定和产品试制要求
	
	
	

	
	是否按要求完成审签及会签
	
	
	

	
	是否对产品特性分类、作相应标识
	
	
	

	
	更改是否符合相关规定
	
	
	

	2 试制计划
	试制是否经过审批
	
	
	

	
	是否符合最终产品交付及合同要求
	
	
	

	3 工艺准备
	是否制定工艺总方案并经过评审
	
	
	

	
	技术文件是否齐套，能满足生产要求
	
	
	

	
	关重件等是否明确控制要求，且纳入相应工艺文件
	
	
	

	
	工艺装备是否鉴定且有合格证明
	
	
	

	
	相关设备是否能满足产品试制要求
	
	
	

	
	采用的新技术等是否鉴定
	
	
	

	
	计算机软件是否鉴定
	
	
	

	4 生产设施与环境
	技术措施是否满足产品试制要求
	
	
	

	
	相关设备是否检定合格
	
	
	

	
	环境布置是否满足要求
	
	
	

	5 人员配备
	相关人员是否具备相应能力
	
	
	

	
	操作、检验和辅助等人员是否满足要求
	
	
	

	
	相关人员是否持有资格证书
	
	
	

	6 采购
	是否列出采购清单，清单是否落实
	
	
	

	
	产品的验证、贮存和发放是否有质量要求
	
	
	

	
	采用的新产品是否完成验证、鉴定
	
	
	

	7 质量控制
	产品质量保证大纲是否符合要求
	
	
	

	
	质量记录表格是否齐全
	
	
	



	检查组结论
   示例：检查通过，可以试制。（备注：若材料齐全完备，可以这样写。）
  







                    


	对存在问题的改进措施建议
注:对照表单，根据产品实际情况，找出缺少项目，进行查缺补漏。）

示例：
1. 设计文件部分，设计文件应按Q/NUAA(CX2.3)设计和开发控制程序要求进行审签，该文件缺少审签环节，需要补签。
2. 试制计划部分，试制计划中的试制产品数量与合同中数量不符，需要调整说明。
……


                                           



检查组组长：

                                                   年   月  日
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	序号
	姓名
	单位
	职务/职称
	签名
	备注

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	研究院/学院负责人审批意见：
























                           签字（盖章）
 
年  月  日




[bookmark: _Toc108445603][bookmark: _Hlk115117719]附录A：              试制前准备状态检查报告编写指南
1 [bookmark: _Toc117076668]概述
本指南指出了XX产品试制状态检查的要求、内容、组织与程序。本指南适用于XX产品的试制前准备状态检查。
2 [bookmark: _Toc113697030][bookmark: _Toc117076669]引用文件
GJB 9001C-2017  质量管理体系要求
GJB 1710A-2004  试制和生产准备状态检查
Q/NUAA(CX2.3.4)-2018  生产前准备状态检查控制程序
3 [bookmark: _Toc113697031][bookmark: _Toc117076670]术语和定义
GJB/Z 9000A-2001 确立的术语和定义适用于本标准。
4 [bookmark: _Toc113697032][bookmark: _Toc117076671]试制准备状态检查的内容与要求
[bookmark: _Toc113697033][bookmark: _Toc117076672]4.1  设计文件
列出设计文件和有关目录清单，其正确性、完整性要符合有关规定和产品试制要求；
a) 设计文件应按 Q/NUAA（CX2.3）设计和开发控制程序要求进行三级审签（校对、审核、批准），并完成工艺性审查、标准化审查和质量会签；
b) 对复杂产品已进行特性分类，编制关键件（特性）、重要件（特性）项目明细表，并在产品技术文件和图样上作出相应的标识；
c) 设计文件的更改应符合 Q/NUAA（CX2.3）设计和开发控制程序的规定。
[bookmark: _Toc113697034][bookmark: _Toc117076673]4.2  试制计划
a) 已经过审批的试制计划；
b) 指出试制产品的数量、进度和质量，并且必须符合最终产品交付及合同要求。
[bookmark: _Toc113697035][bookmark: _Toc117076674]4.3  工艺准备
a) 提供经过评审的试制产品的工艺总方案；
b) 工艺规程、作业指导书等各种技术文件已经齐全，并能满足生产的质量和数量的要求；
c) 关键件、重要件，关键过程、特殊过程均已识别，有明确的质量控制要求，并纳入相应的工艺文件；
d) 产品试制所必要的工艺装备，已经过检验或试用检定，并具有合格证明；
e) 计量器具、测试设备等准确度应符合要求，并且在检定有效期内；
f) 采用的新技术、新工艺，已进行了技术鉴定并符合设计要求；
g) 产品试制、检验和试验所用的计算机软件产品已经过鉴定，并能满足使用要求。
[bookmark: _Toc113697036][bookmark: _Toc117076675]4.4  生产设施与环境
a)  产品试制过程中必要的技术措施（包括基础设施、工作环境等）应能满足产品试制的要求；
b)  生产设备处于完好状态，能满足产品质量要求，专用设备应经过检定合格。新增加的设备须按规定进行试运行，经检定合格后方可使用；
c)  生产设施与工作现场的布置，应能保证试制过程的安全，并能满足产品与工艺对环境的要求。
[bookmark: _Toc113697037][bookmark: _Toc117076676]4.5  人员配备
a) 应确保负责配合现场生产的设计、工艺等技术人员和管理人员具备相应的资格和能力，在人力和技术水平上适应现场工作的要求；
b) 按产品生产过程及各工序和工种的要求，配备有所需数量、具备相应技术水平的操作、检验和辅助等人员；
c) 各类操作、检验人员应熟悉本岗位的产品图样、技术要求和工艺文件，并经培训、考核，按规定持有资格证书。
[bookmark: _Toc113697038][bookmark: _Toc117076677]4.6  采购产品
a) 按设计图样和技术文件已列出采购产品的清单，对采购产品的质量、供货数量和到货期已作出明确规定，且按规定进行了审批；
b) 外购、外协（含扩散产品）应有明确的质量控制要求，并且从合格供方名录中选择、采购；
c) 采购清单所列产品应已订购落实，到货产品已按规定进了了入校复验，未到货产品有措施保证不会影响生产；
d) 对采购产品的验证、贮存和发放有明确的质量控制要求，并实施了有效的控制；
e) 对采用的新产品，应按规定进行验证、鉴定，并能满足产品的技术要求。
[bookmark: _Toc113697039][bookmark: _Toc117076678]4.7  质量控制
a) 产品质量保证大纲的内容能体现产品的特点，能满足研制任务书与合同要求，并制定了相应的质量控制程序、方法、要求和措施；
b) 质量部门对有关技术文件进行了审查会签；
c) 试制所需的质量记录表格已准备齐全。
5 [bookmark: _Toc113697040][bookmark: _Toc117076679]组织和检查程序
[bookmark: _Toc113697041][bookmark: _Toc117076680]5.1  检查组组成
a) 检查组设组长一人，成员若干人，组长由研究院/学院主管领导担任；
b) 检查组成员由设计、工艺、检验、质量管理、标准化、生产计划及管理、设备管理、供应等有经验的专业技术人员和管理人员组成，邀请顾客参加，并可担任检查组副组长；
c) 研究院/学院的技术管理部门/项目负责人负责试制前准备状态检查的计划、组织与协调等工作。
[bookmark: _Toc113697042][bookmark: _Toc117076681]5.2 检查组成员职责
a)  检查组长负责检查组的组织、计划，领导检查工作，审查检查单，提交
检查报告；
b)  检查组成员按照分工，确定检查项目，编制检查单，实施检查，对试制
准备状态及其存在的风险作出客观的判断，并对检查结果作出准确的评价。
[bookmark: _Toc113697043][bookmark: _Toc117076682]5.3  检查程序
a)  检查组按计划分别进行现场检查与文件、资料检查；
b)  组长组织检查组进行评议并对试制前准备状态作出综合评价；
c)  检查组识别存在的风险，整理、保存检查记录，填写《试制前准备状态检查报告》（格式见附录 A）
d)  对检查中提出的问题，由组织的负责人负责组织协调，并责成有关部门制定纠正措施，限期解决，主管职能部门负责实施后的跟踪检查。
e)  检查合格或检查通过后，检查报告由组织负责人批准后，方可开工试制。

