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[bookmark: _Toc28862]进入项目管理系统
[bookmark: _Toc26009]输入网址进入信息门户
首先，在浏览器网址栏输入实践平台网址：https://pcmp.nuaa.edu.cn，进入创新实践管理平台首页；
[image: ]
[bookmark: _Toc9703]通过南航教务系统进行登录
首先，进入南航教务处官网首页，在页面中找到“创新实践管理平台”快捷入口，点击进入创新实践管理平台首页，点击“登录信息门户”按钮，进入统一身份认证登录页面。
[image: ]
[image: ]
教师输入自己的账号密码后，点击“登录”按钮，即可进入信息门户。
[image: ]
[bookmark: _Toc31057][bookmark: _Toc30220]信息门户详情
[image: ]
[bookmark: _Toc32706][bookmark: _Toc18779]个人信息面板
信息门户首页左上角板块为个人信息面板，显示教师个人信息、指导项目数、指导竞赛数、指导学生数、指导学生活动积分。
[image: ]
[bookmark: _Toc11347][bookmark: _Toc24424]快捷入口
信息门户首页右侧板块为快捷入口，点击各板块可进入相应系统。
[image: ]
[bookmark: _Toc21092][bookmark: _Toc7110]任务面板
信息门户首页左下角板块为任务面板，可查看或快速操作相应项目。
[image: ]
点击任务板中的“科创项目”和“活动讲座”按钮，可切换查看科创项目管理系统和活动讲座管理系统的相关任务。
[image: ]
点击任务板中的“more”按钮，页面可跳转至相应的科创项目管理系统或活动讲座管理系统。
[image: ]
任务板主要部分为项目列表，科创项目任务的项目列表包括待申报项目和已指导的项目申报，点击“审核”按钮可进行相应项目的立项申报，点击“查看详情”按钮可进入相应项目详情页。
[image: ]
[bookmark: _Toc23190][bookmark: _Toc8140]通知公告
信息门户首页右下角为通知公告面板，点击相应通知公告可进入通知公告详情页。
[image: ]
点击通知公告板块的“more”按钮，可进入南航教务系统的通知公告发布页，查看更多通知公告。
[image: ]
[bookmark: _Toc6593][bookmark: _Toc2635]进入科创项目管理系统
可点击快捷入口板块的“项目管理”按钮，进入科创项目管理系统。
[image: ]
[bookmark: _Toc7409]

[bookmark: _Toc16716]我的项目-科创项目管理
[image: ]
[bookmark: _Toc22375][bookmark: _Toc27200]项目状态筛选
点击任务板中的“进行中项目”和“已完结项目”，快速筛选出相应状态的项目；
[image: ]
点击任务板中的时间筛选栏，快速筛选出相应年份的项目。
（若在页面中没有找到项目，请检查是否切换到正确年份）
[image: ]
[bookmark: _Toc12589]项目审核
[bookmark: _Toc21495]进入审核页面
当学生提交科创项目立项申报或初期检查/中期检查/结题验收材料时，信息门户-任务面板-课程项目-项目列表中，会显示待审核的项目，点击相应项目后的“审核”按钮，进入项目审核页面；
[image: ]在项目管理系统-我的项目中，点击页面左侧任务板中的带有蓝色提示点的项目申报，显示相应项目详情板块；
[image: ]
点击相应流程板块的“审核”按钮，进入项目审核页面；
[image: ]
[bookmark: _Toc3606]项目申报审核
审核前阅读相应审核注意事项指南，关闭指南弹窗后，再次进入可再次查看指南；
[image: ]
审核项目申报内容，审核完成后点击页面下方“通过”、“退回修改”、“不通过”按钮进行审核；
[image: ]
若评审通过，可选填审核意见；若审核退回修改或不通过，则必须填写审核意见，审核确认无误后点击“确定”按钮，即审核完成。
[image: ][image: ][image: ]
项目延期
申请延期的项目，学生会在材料中直接上传《本科生创新实践工程项目延期申请表》附件；
[image: ]
审核完项目延期申请表后，点击下方“延期”按钮，填写评审意见，如：“同意项目延期”，点击确定，完成延期审核。
[image: img_v3_02le_be6e6a6e-3478-4988-a284-bff3f051fa0g]
项目中止
申请中止的项目，学生会在材料中直接上传《本科生创新实践工程项目中止报告单》附件；
[image: ]
审核完项目中止报告单后，点击下方“不通过”按钮，填写评审意见，如：“同意项目中止”，点击确定，完成中止审核。
[bookmark: _GoBack][image: ]
[bookmark: _Toc12568]查看项目详情
点击任务板中相应的项目，可查看项目详情进行操作；项目名称右侧的标签代表项目当前所处的流程；
[image: ]
在项目详情板块，可查看项目流程、项目信息、项目审核进度，点击相应流程板块上的查看/审核按钮可进行相应查看、提交申报、提交材料操作；
[image: ]
进入项目详情页，可点击页面顶部标签，切换查看项目各流程的项目详情。
[image: ]
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