附件2：
质量管理体系内项目外协合同办理流程
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合格外包方名录内 ？

外协合同签订 ：

填写 《 南京航空航天大学科研项目外协合同审批表 》 和

《 南京航空航天大学定密审批表 》， 并带 《 外包过程评

审记录 》， 经学院 、 科技部审批后 ， 盖合同章 。 原则上

科技部只保存合同审批表 、 定密表和外包过程评审记

录 ， 重大外包合同科技部保存外包合同原件 。

合同执行完成 ：

项目负责人保持与产品相适应

的质量证明文件

项目负责人填写 《 外包方考察

表 》， 并提供外包方的相应资质

证明文件 ， 交科技部审核

是

否

是否通过

是

否

外协合同评审 ：

项目负责人组织专家对合同进行评审

并填写 《 外包合同评审记录 》，

由项目负责人保存

开始


另注：质量证明文件：外包产品质量证明文件，外包产品复验记录，外包不合格产品通知单，关（重）件、关键（特殊）过程控制记录，外包产品质量信息表（附件7），外包产品质量分析报告。
注：


1.外包合同评审记录，一式三份，项目负责人、学院和科技部各一份；


2.外协合同审批表、定密表由科技部、学院分别保存；


3.其它相关材料由项目负责人保存。
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外包方选择：
查看外包单位是否在
合格外包方名录内？


外协合同签订：
填写《南京航空航天大学科研项目外协合同审批表》和《南京航空航天大学定密审批表》，并带《外包过程评审记录》，经学院、科技部审批后，盖合同章。原则上科技部只保存合同审批表、定密表和外包过程评审记录，重大外包合同科技部保存外包合同原件。
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项目负责人保持与产品相适应的质量证明文件
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