学院（部、中心）教学档案归档范围（参考）
（一）专业建设
1. 本科专业历史沿革及各年度专业一览表。
2. 新专业论证、申报、批复材料，以及建设相关材料。
3. 专业认证与评估等材料。
4. 专业建设项目任务书、实施情况、总结和项目验收相关材料。
5. 专业人才培养方案及论证报告。
6. 专业教学质量报告、学院本科教学质量报告。
7. 专业负责人考核表。
8. 专业建设指导委员会会议纪要。
9. 新专业学士学位授权申报书及附件材料。
10. 工信部重点专业、江苏省重点专业（类）、江苏省品牌专业申报、评审材料、检查报告。
（二）课程建设
1. 课程教学大纲：学院（部、中心）开设的所有课程教学大纲（包括课内实验教学大纲）。
2. 新型课程（新生研讨课、学科拓展课、科学实验探究课）建设和开课材料（包括申报书、总结材料）。
3. 在线开放课程、教学资源建设材料。
4. 国家精品视频公开课、国家精品资源共享课申报、评审、自查报告等材料。
（三）教学改革研究及成果

1. 各级综合性教改项目材料（申报书、任务书、结题报告、鉴定表、成果总结）。
2. 教学研究论文目录清单及论文复印件。
3. 各级各类教学成果奖申报、评审材料及证书复印件。
4. 立项教材：学院教材建设规划、教材立项公告、立项教材任务书、中期检查表、结题验收表等相关材料。
5. 校级优秀教材学院目录、证书复印件和样书。
6. 本单位教师出版教材的目录和样书。
7. 教师参加各级各类竞赛以及教学评优评奖活动的相关材料。
（4） 教学运行（重点教学档案材料）
1. 所有考试课程的期末考试、重修考试、补考考试及免修考试试卷：包括含平时成绩的成绩单，按成绩单排序的试卷，学生考试签到表，考场记录表回执，试卷分析表，试卷参考答案及评分标准。进行考试改革的课程提供相应的考核方案及支撑材料。
2. 大作业、报告、论文等：包括含平时成绩的成绩单，纸质材料作业或电子文档，评分标准。
3. 实验教学文档：包括实验教学项目基本信息表，实验大纲、实验指导书、实验报告，学生实验考核记录、成绩单。
4. 课程设计文档：包括课程设计大纲、课程设计报告、图纸、实物照片或实物等。
5. 实习文档：包括校内外实习计划、实习报告以及各专业实习队企业实习工作情况报告。
6. 毕业设计（论文）文档：包括课题清单，学生任务书，开题报告，中期检查表，毕业设计（论文）报告及附件，以及四类评审表。
7. 所有理论课程教学日历。
（五）教学质量监控
1. 领导、教学督导、教师听课表。
2. 班导师工作资料及青年教师培养等材料。
3. 教学事故处理记录和相关材料。
4. 学院（部、中心）教学质量监控体系、教学督导组职责和工作制度。
5. 教学督导组工作计划、总结等材料。
6. 期中教学检查计划、总结等材料。
（六）教学管理
1. 学校下发的有关教育教学工作的文件资料。
2. 学院（部、中心）制定的各种教学制度、规定、办法等文件资料。
3. 教学相关工作方案、调研报告、总结，有关会议或座谈会纪要（记录）等材料。
4. 实习基地建设、校企合作相关材料。
5. 各专业各学期教学任务书、任课教师一览表。
6. 本单位各学期开设课程的教材（含自编讲义）选用清单。
7. 培养方案调整表、教学进程调整表、教师调停课审批表等材料。
8. 学籍异动办理手续单（休学、复学等）。
9. 长空学院及卓越学院学生培养方案及个性化修读计划。
（七）学生竞赛及科创成果
1. 学生科创项目立项、结题报告、评价表及项目成果等相关材料。
2. 学生参加各级各类竞赛获奖信息汇总表，竞赛申报书、总结报告、获奖证书复印件等材料。
3. 学生发表的论文汇总表；学生主编或参编的著作汇总表及样书；学生参加国内外学术会议及发表的会议论文汇总表。
4. 学生申请或已授权的专利汇总表及相关材料。
5. 学生国内外交流学习情况汇总表及相关材料。
（八）其他有保存价值的教学文件和资料。
