**单位安全生产
2017年度工作总结及2018年度工作计划

一、2017年安全生产工作总结
（一）安全生产制度建设与责任制落实情况

（二）安全隐患排查与治理工作情况

（三）安全生产宣传和教育工作开展情况

（四）安全生产工作存在的问题和解决方案

二、2018年安全生产工作计划
（一）（以条目形式列出工作要点）
（二）
……
三、对学校安全生产工作的建议


单位负责人：（签字）
（单位公章）
年   月   日
